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Du hast Interesse an rechtlichen Fragestellungen und Bürotätigkeiten? Der Umgang mit Bürger*innen 
bereitet Dir Spaß und Freude? Dann bewirb dich jetzt! 
 
 

Die Stadt Sachsenheim bietet ab 01. September 2025 Ausbildungsplätze zur/zum 
 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 

an. 
 
 

 

Ausbildungsinhalte:  
Während Deiner Ausbildung in der Stadtverwaltung wirst Du abwechslungsreiche Einblicke in 
verschiedene Teams erhalten. Dabei lernst Du, Rechts- und Verwaltungsvorschriften zu verstehen und 
in der Praxis anzuwenden. Du wirst zur Ansprechperson für unsere Bürgerinnen und Bürger und 
übernimmst eigenständig organisatorische Aufgaben.  
Und dies stellt nur einen kleinen Teil der vielfältigen und spannenden Aufgaben dar! 
 

Ausbildungsdauer: 
Die Ausbildung beginnt am 01. September 2025 und dauert drei Jahre. Eine Verkürzung auf zweieinhalb 
Jahre ist möglich. 
 

Theoretische Ausbildung: 
Die theoretische Ausbildung erfolgt im 1. und 2. Ausbildungsjahr im Blockunterricht an der Andreas-
Schneider-Schule in Heilbronn-Böckingen. Dort werden die notwendigen Rechts- und 
Verwaltungsvorschriften für die Praxis vermittelt. Im letzten Ausbildungsjahr besuchst Du einen 
dreimonatigen Lehrgang zur Vorbereitung auf die Abschlussprüfung an der Verwaltungsschule in 
Karlsruhe (ganztags). 
 

Zusatzqualifikation Fachhochschulreife: 
Für Auszubildende mit besonders guten Noten besteht die Möglichkeit, ausbildungsbegleitend die 
Zusatzqualifikation der Fachhochschulreife (freitags) zu erwerben. 
 

Voraussetzungen: 
Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur 
 
Deine Vorzüge: 

- Ausbildungsvergütung nach dem TVAöD  
- Freier Eintritt ins Sachsenheimer Schlossfreibad 
- Vergünstigte Konditionen im Fitnessstudio 
- Kostenlose Getränke 
- Veranstaltungen (z.B. Personalausflug, Weihnachtsfeier) 

 
Haben wir Dein Interesse geweckt?  
Dann sende Deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bis spätestens 05. Januar 2025 

per Mail an personal@sachsenheim.de.  

Bei Fragen darfst du Dich gerne an unsere Ausbildungsleitung Frau Kirn (r.kirn@sachsenheim.de) 

wenden. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
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